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Formation — cours de francais a l'intention des employés
syndiqués de la Catégorie 3 (personnel de soutien administratif)

Bonjour,

Le service de formation et gestion des talents est heureux d'offrir des cours de
perfectionnement en francais, imputables au budget de formation de Niveau I. Les sujets
offerts a I'hiver 2020 sont :

1. L'accord des verbes et des participes passés
2. Noms, adjectifs et homophones

Dans une optique de gestion des talents et de mobilité, nous souhaitons que ces cours
puissent servir a tous les employés de la catégorie 3 en incluant ceux pour qui la rédaction
en francais ne fait pas partie de leur travail quotidien.

e Les cours sont généralement d’'une durée de 6.5 heures.

e Les participants seront rémunérés a un taux régulier.

o Les formations se donnent dans les locaux de ['IlUSMM (stationnement
remboursable avec regu si les participants viennent d’'un autre port d’attache).

e Les employés peuvent s’inscrire par eux-mémes, a condition qu’ils aient obtenu
votre autorisation au préalable.

e |Is peuvent s’inscrire directement en ligne sur intranet, sur la page du service de
formation et gestion des talents (onglet Ressources humaines), sous "Demandes
d'inscription aux formations".

e Afin de ne pas générer du temps supplémentaire, nous vous prions de vous
entendre avec votre employé concernant son horaire de travail.

Si un de vos employés s’inscrit et s'il indique votre nom comme étant son gestionnaire,
une confirmation d’inscription vous sera envoyée 1-2 semaines avant le cours.

Pour toute question, vous pouvez appeler le (514) 251-4000 au poste 4188 ou écrire a
nboudreau.hmr@ssss.gouv.gc.ca.
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